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THONG BAO i
Hinh thirc, ndi dung on tip va goiy tai liéu tham khéo ky tuyén dung cong chirc
Tong cuc Thi hanh 4n dn sy va cdc co quan thi hanh 4n din sy nam 2018

Hbi dong tuyén dung cong chic Tong cuc Thi hanh 4n dén sy (THADS) va
céc co quan THADS nim 2018 thong bdo ndi dung va tai liéu on tap Ky tuyén dung
cong chirc nam 2018 nhu sau:

A. MON KIEN THU'C CHUNG
Ap dung chung cho.céc vi tri tuyén dung

1. Hinh thire th1 ‘Thi viét; Thoi gian thi: 180 phut d6i voi cong chire loai C
(chuyén vién hodc tuong ducmg) 120 phut dbi vé6i cong chirc loai D (nhén vién).

2. Noi dung thi: V& hé théng chinh tri, td chirc bd may cua Dang, Nha
nudc, cic t6 chirc, chmh tri - x4 hoi; quan 1y hanh chinh nha nudce; chi truong,
duong 16i, chinh sach cua Dang, phéap ludt cia Nha nude vé nganh, linh vuc
tuyén dung.

3. Noi dung on tap:
* Nhitng vdn dé chung:

- Chu truong, duong 161, chinh sach cta Pang, phap luat cia Nha nudc vé
nganh, linh vuc tuyén dung;

- V& hé thng chinh tri, td chitc bd may cia Pang, Nha nudc, cic td chirc
chinh trj - x& hdi; quan ly hanh chinh nha nudc;

- Vi tri, vai trd va t& chirc bd m4y cua Hé théng t6 chirc Thi hanh 4n dén sy
(THADS); chitc néng, nhiém vu, quyén han cia B Tu phap, Téng cuc THADS,
cac co quan THADS; M&i quan hé giita co quan THADS véi cép 1y, chinh
quyén, co quan lién quan & dia phuong.

* Mot s6 van dé cu thé

- Co chu td chire, vi tri, vai trd cia B Tu phap, Téng cuc THADS, co
quan THADS;

- Chic nang, nhiém vu, quyén han cua Quéc hdi, Chu tich nude, Chinh
pht, Vién Kiém st nhan dén, Toa 4n nhén dén;

- Phap luét vé cén bo, cdng chire, vién chirc; ndi dung quan ly, st dung can

bd, cdng chirc, vién chirc; nghia vy, quyén cila can bd, céng chirc; nhitng viéc cén
b0, cong chirc khong dugc lam.



- Tiéu chuén nghiép vu cua ngach chuyén vién. Chuén muc dao dirc, tiu
chuan chue trach, nhiém vu, quyén han cia cac ngach cong chirc trong hé théng
t6 chitc THADS.

3. Goi y tai liéu tham khao

- Nghi quyét sb 03-NQ/TW ngay 18/6/1997 cua Ban Chép hanh Trung

uong Pang khéa VIII vé chién lugc cén bd thoi ky ddy manh cong nghiép hoa,
hién dai héa dit nudc;

- Nghi quyét sb 48-NQ/TW ‘ngay 24/5/2005 cia Bo Chinh tri vé Chién
lugc xdy dung va hoan thién hé thdng phép lut Viét Nam dén nim 2010, dinh
huéng dn nam 2020;

- Nghi quyét sb 49-NQ/TW ngay 02/6/2005 ctia B Chinh tri vé Chién
lugc Cai céch tu phap dén nam 2020;

- Két luén so 92-KL/TW ngay 12/3/2014 ctia Bo Chinh tri vé tiép tuc thuce
hién Nghi quyét sb 49-NQ/TW ngay 02/6/2005 cia B6 Chinh tri khoéa IX vé
Chién luoc Cai cach tu phap dén nim 2020;

- Két luan sb 01-KL/TW ngay 04/4/2016 ctia B4 Chinh tri vé viée tiép tuc
thuc hién Nghi quyét s6 48-NQ/TW ctia B Chinh trj khoa IX vé Chién lugc X8y
dung va hoan thién hé théng phap ludt Viét Nam dén nam 2010, dinh huéng dén
nam 2020;

- Nghi quyét s6 39- NQ/TW ngay 17/ 4/2015 ciia B6 Chinh tri v& tinh gian
bién ché, co céu lai doi ngili can bg, cdng chirc, vién chirc;

- Nghi quyet so 18-NQ/TW ngay 25/ 10/2017 cua Ban Chép hanh Trung
uong Dang vé mdt sb van dé vé tiép tuc d6i méi, sép xép t6 chirc bd may cua hé
thdng chinh trj tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua;

- Nghi quyét sb 26-NQ/TW ngay 19/5/2018 ctia Ban Chap hanh Trung
wong Pang khoa XII vé tap trung xdy dung doi ngitl can bd cac cép, nhét la cap
chién lugc, du pham chét, ning luc va uy tin, ngang tdm nhlem vu;

- Hién phép n3m 2013;

- Luat T6 chirc Qudc hdi nam 2014;

- Luét T6 chtrc Chinh pht nim 2015;

- Lu4t T4 chirc chinh quyén dia phuwong nim 2015;

- Luat T6 chirc Vién kiém sat ndm 2015;

- Luét Cén b, cong chirc ndm 2008 va c4c vin ban hudéng dan thi hanh;

- Luat Phong, chéng tham nhiing (stra d6i nim 2007 v& ndm 2012);

- Luét Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nam 2013;

- Luat Thi hanh 4n dén su nim 2008; duoc stra ddi, bd sung mot sb diéu
nam 2014;

- Nghi dinh sb 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 cta Chinh pht quy dinh chirc

nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chirc ciia BO Tu phép;

- Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phti quy dinh vé

tuyén dung, str dung va quéan ly cong chirc;
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- Thong tu sb 11/2014/TT—BNV ngay 09/10/2014 ctua B truéng Bo Noi
vu quy dinh chtc danh, mi sé ngach va tidu chuén nghi€p vu chuyén mén cac
ngach cong chirc chuyen nganh hanh chinh;

- Thong tu so 13/2010/TT- BNV ngay 30/12/2010 cta B¢ truéng Bo Nbi
vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén _dung va néng ngach céng chuc clia
Nghi dinh s 24/2010/ND- Cp; Théng tu sb 05/2012/TT-BNV ngay 24/ 10/2012
ciia Bo trudng Bo Noi vu vé stra ddi, bd sung mot s6 didu cia Théng tu sb
13/2010/TT-BNV;

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B9 truéng BO Noi vu
stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/ 102014
va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B trudng B6 Noi vu vé
tiéu chudn nghiép vu chuyén mon, bd nhiém ngach va xép luong ddi véi cac ngach
cdng chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc tb chitc thi ning ngach cdng chic.

B. MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH

- Thi viét: 180 phiit d6i véi cong chirc loai C (chuyén vién hodc tuong duong);
120 phitt @i v6i cong chire loai D (nhan vién).

- Thi tric nghiém: 45 pht d6i vé6i cong chire loai C (chuyén vién hoac
tuong duong); 30 phut dbi véi cong chtrc loai D (nhén Vlen)

L Vi tri Chuyén vién lam viéc tai Vu Glal quyét khiéu nai, t6 cdo; Vu
Nghiép vu 1; Vu Nghiép vu 2; chuyén vién tb chicc THADS tai cac co quan
THADS.

1. Nji dung thi: Theo yéu cdu cia vi tri Chuyén vién quan ly THADS va
Chuyén vién t6 chirc THADS

2. Noi dung on tap

- Nhiém vu, quyén han cia co quan quan ly THADS, co quan THADS va
céc t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan trong THADS;

- Phap luat vé tht tuc THADS; ve bién phap bao dam va cudng ché trong
THADS; vé viéc thi hanh 4n trong mot sd tru’orng hop cu thé; vé khiéu nai, t§ cao
trong THADS va thanh tra, kiém tra, kiém st, giam sat trong THADS;

- Phap luét khéc c6 lién quan den THADS.

3. Goi y tai liéu tham khdao

- Luét Thi hanh 4n dén sy nim 2008 va Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu
cua Luat THADS.

- Ludt TS cédo ndm 2011 (Luft TS cdo nim 2018 c6 hiéu Iuc
ngay 01/01/2019);

- Luét khiéu nai nam 2011 ;

- Luat Dét dai nam 2013;

- Luét Nha & nam 2014;

- Luét Doanh nghiép nim 2014;

- B0 luét dan sy nam 2015;

- B6 luat td tung dan sy nam 2015;



- B0 luét hinh sy ndm 2015;

- Luét TS tung hanh chinh nim 2015;

- Bo luat tb tung hinh sy ndm 2015;

- Luat Phé san nim 2014;

- Ludt Trach nhiém béi thudng ctia nha nuéc nim 2017;
- Luat P4u gid tai san ndm 2016;

- Luét Trong tai thwong mai ndm 2010;

- Lu4t Canh tranh nim 2004;

- Luét X1 ly vi pham hanh chinh nim 2012;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hu'ong dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Thi hanh 4n dén su;

- Nghi dinh s6 71/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cua Chinh phu
vé viée quy dinh thoi han, trinh tu, thi tuc thi hanh 4n hanh chinh va xir ly trdch
nhiém ddi v6i ngudi khong thi hanh ban 4n, quyét dinh ctia Tda 4n;

- Théng tu lién tich sb 11/2016/TTLT-BTP TANDTC-VKSNDTC ngay
01/8/2016 ctia B$ Tu phap, Toa 4n nhén dan t6i cao va Vién Kiém st nhan dan
t6i cao quy dinh mét sé van d& vé thi tuc THADS va phéi hop lién nganh trong
THADS;

- Thong tu lién tich s§ 03/2012/TTLT-BTP-BCA ngay 30/3/2012 cua Bd
Tu phép, B6 Cong an quy dinh cu thé viéc phdi horp bao vé cudng ché trong thi
hanh an dén su;

- Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT-BTP-BCA-BTC ngay 06/02/2013 cu
Bo Tu phap, B Coéng an, B6 Tai chinh huéng dan trinh tu, thu tuc thu, ndp, quan
Iy tién, gidy to cua ngudi phai thi hanh 4n dan sy va tra tién, gidy t& cho nguoi
duoc thi hanh 4n dén sy 1a pham nhan

- Théng tu lién tich sé 07/2013/TTLT-BTP-BGTVT-BTNMT-BCA
ngay 05/11/2013 ctia B6 Tu phap, B§ Giao théng van tai, B Tai nguyén va Mo6i
trudng, Bo Cong an hudng din viée trao dbi, cung cap thong tin v& tai sén bao
dam gifta co quan dang ky giao dich bao dam véi td chire hanh nghé cong chimg,
co quan thi hanh 4n dén sy va co quan diang ky quyén s& hitu, quyén sir dung,
quyeén luu hanh tai san;

- Théng tu lién tich s6 12/2015/TTLT-BTP-BTC-TANDSTC- -VKSNDTC
ngay 15/9/2015 cia B6 Tu phap, B Tai chinh, Toa 4n nhan dan t6i cao, Vién
kiém s4t nhan dan téi cao huéng dan viéc mién, giam nghia vu thi hanh an dbi
v6i khodn thu, ndp ngan séch nha nudrc;

- Thong tu so 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 clia B6 Tu phap huéng
dan thyc hién mét s6 thi tuc vé& quan Iy hanh chinh va biéu mAu nghiép vu trong
thi hanh an dén sy;

- Thong tu so 02/2016/TT-BTP ‘ngay 01/02/2016 ctia B4 Tu phap quy dinh
quy trinh giai quyét don khiéu nai, t§ cdo, dé nghi, phén anh trong thi hanh 4n
dan su;



- Thong tu s6 01/2017/TT-BTP ngay 23/01/2017 cita Bd Tu phép vé quan
ly kho vét chiing, tai san tam gift trong thi hanh 4n dan su.

II. Vi tri Chuyen vién lam viéc tai Vu Té chite can bd Tong cuc
THADS va chuyén vién tb chitc nhan sw tai Cuc THADS.

1. Ngi dung thi:

Theo yéu céu cua vj tri Chuyén vién quén ly nhén sy va d6i ngli cong
chtrc, vién chirc va Chuyén vién t6 chirc nhén su.

2. Nogi dung on tap

- C4c quy dinh ciia phép ludt v& quéan 1y cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong
do Quéc héi, Chinh pht, Bo Néi vu ban hanh.

- Nghi quyét, Quyét dinh ctia Ban Chip hanh Trung wong, B§ Chinh tri v&
Chién luge can bd thoi ky déy manh cc“)ng nghiép hoa, hién dai hoa dit nudc; xay
dung d6i ngii c4n bd céc cép, nhét 13 cAp chién lugc, du pham chét, nang luc va
uy tin, ngang tdm nhiém vuy; céng tic quy hoach, lun chuyén; phan cip quan ly
can bd va gidi thi€u can bd g cr;

- Chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chic cia B6 Tu phap, cia
co quan quan ly thi hanh an dén su, co quan thi hanh &n dén sy;

- Quy dinh viéc phéin cép quan 1y cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
thudc Téng cuc Thi hanh an dan su va cac co quan thi hanh an dén su;

- Quy dinh vé& chirc danh, ma sb ngach va tiéu chudn nghlep vu cac ngach
cong chirc; vé& quan 1y, sir dung cén bd, cong chire, vién chic, nguorl lao dong,

- Cac quy dinh ctia Bang, Nha nudc khac c6 lién quan dén cong tac td chirc can
bd trong hé thong t6 chitc THADS noi riéng.

3. Goi y tai liéu tham khao:

* Van ban cua Dang:

1. Nghi quyét Trung wong 3 Khéa XIII;

2. Nghi quyét Trung wong 7 (s6 26) khoéa XII;

3. Nghi quyét s6 42-NQ/TW ngay 30/1 1/2004 cua Bo Chinh tri vé cbng tac
quy hoach can bd lanh dao, quan ly thoi ky déy manh cong nghiép hoda, hién dai
hoa dat nudc;

4. Quy dinh s6 98-QBP/TW ngay 07/10/1017 cta B Chinh tri vé& lun
chuyén can bo; ) )

5. Quy dinh s6 105-QB/TW ngay 19/12/2017 ctia Ban Chép hanh Trung
uvong veé phén cap quan ly can bd va b6 nhiém, gidi thi€u can bd ing ctr.

* Viin ban quy pham phdp ludt quy dinh chung vé cong tdc quan Iy, siv
dung cong chirc, vién chirc:

1. Luét Cén bg, cong chirc nam 2008 va van ban hudng dén thi hanh; Luét
Vién chtrc ndm 2010 va van ban huéng dén thi hanh;



2. Luat Bao hiém x3 hoi nam 2014 va vin ban huéng dan thi hanh;
3. Nghi dinh s6 68/2000/ND- CP ngay 17 thang 11 ndm 2010 cta Chinh phu

vé thuc hién ché do hop ddng mét sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi su nghiép;

4. Nghi dinh s6 140/2017/NB-CP ngay 05 thang 12 nam 2017 ciia Chinh
pht vé chinh sich thu hit, tao ngudn can bd tir sinh vién t6t nghiép xuét sic, cén
b0 khoa hoc tré;

L Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh phu
vé ché do tién luong doi véi can bg, cdng chire, vién chirc va luc luong vii trang;

§. Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20 thang 11 nim 2014 cta Chinh
phu vé chin,h sach tinh gidn bién ché; Nghi dinh s6 113/2018/NP-CP stra ddi
Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP;

7. Nghi dinh s6 56/2015/NBD-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 ctia Chinh phu
vé danh gia va phan loai can bd, cong chirc, vién chirc va nghi dinh...;

* Viin ban vé chikc ning, nhiém vu, co ciu té chirc ciia Bé Tw phdp, Hé
théng thi hanh dn din sw

1. Luét Thi hanh 4n d4n su nim 2008 va Luat sira d6i, b sung mét sb didu
cua Luat THADS.

2.Nghi dinh s6 96/2017/NP-CP ngay 16/8/2017 ctia Chinh phti quy dinh chirc
nang, nhiém vuy, quyén han va co cAu td chirc clia B6 Tu phép; ~

3. Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nim 2015 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s§ didu ctia Luét Thi hanh 4n dan su;

4. Quyét dinh sb 61/2014/QD-TTg ngay 30 thang 10 ndm 2014 cta Thu
tudng Chinh phu quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co chu t6 chirc cia
Tbng cuc Thi hanh 4an dan sy truc thudc B Tu phép;

5. Théng tu sb 02/2017/TT-BTP ngay 23/3/2017 cia B9 truong B Tu
phéap Hudng dan mdt sb ndi dung quan 1y cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
thudc hé théng t6 chuc thi hanh an dén su;

6. Thong tu sd 03/2017/TT-BTP ngay 05/4/2017 cua B truéng Bo Tu
phép Quy dinh chirc danh, mi sé ngach va tidu chuan nghi€p vu cac ngach cong
chirc chuyén nganh Thi hanh &n dan su;

IIL. Vi tri Chuyén vién cong nghé thong tin

1. Ngi dung on tap

- Kién thirc quan Iy nha nudc vé cong ngh¢ théng tin: Cac quy dinh cta phap
luét v& cdng nghé thong tin, quan 1y nha nudce vé cong nghé thong tin. Cac quy dinh,
huéng dén vé trién khai ing dung cong nghé thong tin trong co quan nha nude.

- Kién thirc chuyén nganh vé cong nghé thong tin: K¥ thuat may tinh;
mang may tinh va truyen thong, céng nghé phan mém; Hé quén tri co s& dit liéu;
Phan tich thiét k& hé thdng thong tin, ddm bao an toan théng tin, quéan ly, trién



khai dy an ng dung cong nghé thong tin; Kién thirc v& hé didu hanh Window;
Kién thirc v& quén tri Co s dit liéu; St dung céc tmg dung ctia Office.

2. Goi y tai liéu tham khdo

- Luat Céng nghé thong tin ndm 2006;

. - Nghi dinh s 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh pht quy dinh vé

ung dung cong nghé théng tin trong hoat ddng ctia co quan nha nuéc;

- Nghi dinh s6 102/2009/ND-CP ngay 06/1 172009 cta Chinh phu vé viée
quan ly dAu tir tmg dung cong nghé thong tin sir dung ngudn vén ngan sach Nha nuéc;

- Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ctiia Chinh pha quy dinh vé
cung cap cong nghé théng tin va dich vu cong truc tuyen trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan nha nudc;

- Nghi quyét s6 36a/NQ-CP ngay 14/10/2015 ctia Chinh phii v& Chinh pht
dién tir;

- Théng tu sb 21/2010/TT- BTTTT ngay 08/9/2010 ciua B truong B
Thong tin va Truyén thong quy dinh vé lap dé cuong va du toan chi tiét dbi véi
hoat dong tng dung cdng nghé théng tin sir dung ngudn vbn ngén sach nha nuéc
nhung khéng yéu cau phai 14p du an;

= Quyét dinh sb 3416/QDb-BTP ngay 22/12/2014 cta B truéng BO Tu
phap vé viéc phé duyét d€ an Umg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua
cac co quan THADS giai doan 2015-2020;

- Céc van ban huéng dén cta B6 Théng tin va Truyén thong.

IV. Vi tri Ké toan vién, Thi kho, tha qu§

1. Ngi dung on tap

- Vi tri Ké todn vién

_+ Nhiém vy, quyén han ctia co quan quéan Iy THADS, co quan THADS va

cac t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan trong THADS;

+ Trach nhiém cia Thu trudng co quan, don vi va ké toan vién trong linh
vuc ké toan;

+ Tiéu chudn nghiép vu ngach K& toén vién;

+ Céc quy dinh cta phap ludt v& ké toan hanh chinh va k€ toan nghiép vu
trong THADS;

+ Céc quy dinh cta phap luit vé tai chinh, ngan sich;

+ Bai tdp thyc hanh vén dung trong thuc té.

- Vi tri nhan vién Thi kho, thu quy

+ Cac quy dinh cta phép luét vé quan ly céng tac Thu kho, Thi quy;

+ Céc quy dinh cia phap luat vé quan 1}'/ kho, qu¥ trong cac co quan THADS

+ Céc quy dinh cta Ludt ké toan v&: Nhiém vu ké todn, yéu cau ké toan,

Don vi tinh, chit viét va chit sb sir dung trong ké toan, ndi dung chimg tir ké toan,
lap ching tur ké toan, ky ching tir ké toan, quan ly sir dung chimg tir ké toan;



+ X1 phat vi pham hanh chinh trong linh vuc Ké toan: Vi pham quy dinh vé
chimg tir k& toan, vi pham quy dinh vé& sb ké toan, vi pham v& kiém keé tai san;

+ Quén ly thu, chi t1en mét qua hé théng kho bac nha nuéc: . Nguyén téc
quan ly thu, chi tién mat; t5 chirc thu tién mat; ndi dung chi bang tién mit; dang
ky rat tién mat tai Kho bac Nha nudce; trach nhiém ctia cdc don vi giao dich;

+ Thu tuc vé quéan 1y hanh chinh va bidu miu nghié€p vu trong thi hanh an
dan su; vé viéc giao nhén, bao quan, xu ly vat ching tai san tam gift, hoat dong
thu, chi thi hanh an;

+ Bai tap thuc hanh v& nghiép vu théi qu¥;

+ Céc quy dinh ctia phép luat v& quén ly, sir dung tai sén nha nuéc; quén ly
tai san nha nudc tai cic co quan hanh chinh nha nudc.

2. Goiy tai liéu tham khdo

- Luét K& toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

- Luat Ngan sach sb 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

- Luat quan 1y, sir dung tai san cbng s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017,

- Luat Thi hanh an dan sy ndm 2008 va Luét stra dbi, bd sung mot sb diéu
cua Luat THADS;

- Nghi dinh s 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phti quy dinh chi
tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu ciia Luét Thi hanh an dan su;

- Nghi dinh sb 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh pha quy dinh
- chi tiét thi hanh mdt s diéu cua Luét Ngan sach nha nudc;

- Nghi dinh s 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh pht quy dinh
ché d@ tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh d6i v6i céc co quan nha nuéc; Nghi dinh s 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cta Chinh phi sira dbi, bd sung mét s didu cia Nghi dinh sb
130/2005/ND-CP;

- Nghi dinh s 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 didu cia Luét K& toén;

- Nghi dinh sé 105/2013/ND-CP ngay 16/9/2013 ctia Chinh phii vé xir phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toén;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sb diéu ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s& 18/2002/ND-CP ngay 18/02/2002 cia Chinh phu vé viée
ban hanh Quy ché quan ly kho vét ching; Nghi dinh s 70/2013/NB-CP cua
Chinh phti v& viéc stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Quy ché quan Iy kho vat

chimg ban hanh kém theo Nghi dinh s6 18/2002/ND-CP ngay 18/02/2002 cta
Chinh phu;

- Nghi dinh s6 192/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phi Quy dinh
viéc xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, st dung tai san nha
nuéce; thue hanh tiét kiém, chéng lang phi; du trit quoc gia; kho bac nha nudec.



- Théng tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bo trudng Bo Tai
chinh huéng din mét sé ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Luat Quan ly, str dung tai
san cong

- Théng tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia BY truéng Bd Tai
chinh hudng dén ké toan hanh chinh, su nghiép;

- Théng tu sé 91/2010/TT-BTC ngay 17/6/2010 cua Bd trudng B Tai
chinh huéng dan ché @6 ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy;

- Thong tu s6 01/2016/TT- BTP ngay 01/02/2016 cua B tru’ong B6 Tu
phép huéng din thuc hién mot s6 thu tuc v& quan Iy hanh chinh va biéu méiu
nghiép vu trong THADS;

- Théng tu s6 01/2017/TT-BTP ngay 23/01/2017 cua B truéng B Tu
phap v& Quan 1y kho vat chimg, tai san tam giit trong THADS;

- Théng tu s6 09/2010/TT-BNV ngay 11/9/2010 cua B§ truong B Noi vy
ban hanh tiéu chudn nghiép vu cic ngach céng chitc nganh ké toan, thué, hai
quan, du tri;

- Théng tu sb 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cta Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh sb
163/2016/ND-CP ngdy 21/12/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot
sb diéu cta Luat Ngan sach nha nuéc;

- Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/52014 cua lién
B6 Tai chinh - B Noi vu quy dinh ché d6 tu chu, tir chiu trach nhiém v& str dung
kinh phi quén ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nuéc;

- Théng tur s6 13/2017/TT-BTC ngay 15/02/2017 cia Bo trudng B Tai chinh
quy dinh vé viéc quan Iy thu, chi bang tién mit qua hé théng Kho bac Nha nuéc.

- Thong tu s6 03/2011/TT-BTP ngay 17/01/2011 cta B9 truéng Bo Tu
phap phan cap quan ly tai chinh, tai san, ddu tr xay dung co ban cho Téng cuc
THADS va céc co quan THADS;

- Théng tu so 16/2011/TT-BTP ngay 28/9/2011 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh vé phén cAp va Gy quyén thuc hién nhiém vu quén ly tai chinh, tai san
nha nuée trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thude Bo Tu phap.

C. MON TIN HQC

1. Hinh thie thi: Thi tréc nghiém trén gidy

Thoi gian thi: 45 phut d6i vé&i cong chirc loai C (chuyén vién hodc twong
duong); 30 phut dbi véi cong chire loai D (nhan vién).

2. Noi dung 6n tap: Theo chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta B
truong Bo Thong tln va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning st dung cong
nghé thong tin.

D. MON NGOAI NGU
Thi sinh dang ky du tuyén mén ngoai ngft nao s& tham gia thi ngoai ng do.



1. Hinh thirc thi: Thi viét

Thoi gian thi: 90 phit dbi véi cong chirc loai C (chuyén vién ho#c tuwong
dwong); 60 phut dbi v6i cong chirc loai D (nhan vién).

2. N§i dung on tap: Cong chirc loai C thi & trinh d§ twong duong bac 2/6,
cdng chirc loai D thi & trinh d§ bac 1/6 khung néng luc ngoai ngit Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tur s§ 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 truéng B
Gi4o duc va Pao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam.

Trén déy la ndi dung On tép va tai liéu tham khao Ky tuyén dung cong
chirc nam 2018 (bao gom thi tuyen va xét tuyén), Hoi dong tuyén dung cong chirc
thong bao dé cac thi sinh biét. Hoi ddng khoéng bién soan va bén tai lidu 6n tap;
khéng t6 chirc 6n tap va khong chiu trach nhiém d6i véi cac 16p 6n tap do céc td
chitc, c4 nhan khéc t6 chiic.

Moi chi tiét xin lién hé dén Tbng cuc Thi hanh 4n dan su (qua Vu T6 chikc
can bg), dia chi: 58-60 Tran Phi, Ba Dinh, Ha N6i - Dién thoai 024.62739605./.%,~

Noi nhgn: TM HOI PONG
- Téng Cuc truong (dé b/c);

- Cha tich Hoi ddng tuyen dung (d b/c);

- Céc thanh vién Hoi dong;

- Ban d? thi;

- Cbng Théng tin dién tir BTP (dé ding tin);
- Cbng Thong tin dién tir TCTHADS (d dang tin);
-Luu: VT, HDTD. .

VUTRUO'NGVUTO CHUC CANBO
TONG CUC THI HANH ANDAN SU
Tran Thi Phwong Hoa
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